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For later on input of bibliographical data into mechanical or electronic data
processing systems standardizing the information in the earliest possible state
of the work is required.
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Richtlinien werden gegeben fiir die Textanordnung auf Karteikarten (A6, A7,
internationales Bibliotheksformat).

Die Zuordnung von Kategorie-Nummern zu den einzelnen Teilen einer
bibliographischen Angabe wird erldutert. Hinweise auf entsprechende Norm-
blitter.

Rules are given for the display of the text on library cards (DIN A6, A7,
3 X 5).

Adding of category numbers to the various parts of a bibliographical unit is
discussed. References to the appropriate standards are given.

Rules are given for the display of the text on library cards (DIN A6, A7,
3 X5

Adding of category numbers to the various parts of a bibliographical unit is
discussed. References to the appropriate standards are given.
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RICHTLINIEN ZUM AUFBAU VON LITERATURKARTEIEN IM
HINBLICK AUF THRE EINGABE IN ELEKTRONISCHE
DATENVERARBEITUNGSSYSTEME

ZUSAMMENFASSUNG

_ Fiir die spitere Eingabe von bibliographischen Angaben in mechanische und elektronische Dokumen-
tationssysteme ist eine méglichst frithzeitige Standardisierung der bibliographischen Angaben erforderlich.

Richtlinien werden gegeben fiir die Textanordnung auf Karteikarten (A 6, A 7, internationales Bibliotheks-
format).

Die Zuordnung von Kategorie-Nummern zu den einzelnen Teilen einer bibliographischen Angabe wird
erliutert. Hinweise auf entsprechende Normblitter.

SUMMARY

For later on input of bibliographical data into mechanical or electronic data processing systems standardi-
zing the information in the earliest possible state of the work is required.

Rules are given for the display of the text on library cards (DIN A6, A7,3 x 57').

Adding of category numbers to the various parts of a bibliographical unit is discussed. References to the
appropriate standards are given.

Im Hinblick auf eine kiinftige automatische Dokumentation ist es notwendig, moglichst
frithzeitig die Literaturangaben in eine }orm zu bringen, die eine direkte Eingabe in elektroni-
sche Datenverarbeitungssysteme gestattet.

Die Sektion Automatische Dokumentation, DOCA, der CETIS hat deshalb Richtlinien
ausgearbeitet, wie und in welcher Reihenfolge zweckmaissig die einzelnen Angaben eines Lite-
raturzitates auf der Karteikarte niedergelegt werden sollen. Schon bei der Verwendung von
Schreibmaschinen mit Streifenlochern ist dadurch ein Austausch der Lochstreifen bzw. eine
automatische Duplizierung méglich und damit ein rationeller Informationsaustausch gewéhr-
leistet.

Dariiberhinaus wird die DOCA in absehbarer Zeit Vorschlige fiir den Aufbau eines
europidischen Informationsnetzes unterbreiten, fiir das eine Koordinierung der Eingabedaten
unabdingbar ist. Je frither mit diesen Massnahmen begonnen wird, desto einfacher lisst sich
in der Zukunft ein umfassender Informationsaustausch durchfiihren.

1 — DIE WACHSENDEN KARTEIEN

Es ist vorauszusehen, dass alle heute auf Listen oder einfachen Karteikarten gesammelten
Literaturstellen, sobald die Sammlung eine gewisse Grosse libersteigt, auf Medien tibertragen
werden, die eine wirkungsvollere Verarbeitung der Informationen erlauben. Deshalb sollte
man schon heute zu beriicksichtigen versuchen, in welcher Form bibLographische Angaben
in einigen Jahren benétigt werden.















3. Die Reihenfolge der Kategorien wird in Anlehnung an die Norm DIN 1504 wie folgt fest-
gelegt :
(1) Kenn-Nummer (*)
(2) Klassifikationszeichen
(3) Autor (Name, Vorname)
(4) Titel
(5) Literaturstelle mit Literaturangaben, Angaben iiber Abbildungen, Tabellen, etc.
(6) Literaturstelle eines Referats (Referateblatt 0.4.)
)

(7) Kurzreferat (maschinenfihig) oder/und Schlagworte (*)

4. Die Linge der Zeile wird begrenzt (s. auch DIN 1504) auf
105 mm (**)

wenn gleichzeitig Lochstreifen hergestellt werden, mit denen weitere :

— einfache Karten A6 mit Teilausnutzung oder einfache Karten A7,
— Randlochkarten A6 mit dem Schriftfeld A7,

hergestellt werden kénnen.
140 mm (***)

wenn gleichzeitig Lochstreifen hergestellt werden, mit denen weitere :

— einfache Karten A6 mit voller Ausnutzung,
— Randlochkarten A5 mit dem Schriftfeld A6,

— Maschinenlochkarten von je 80 Spalten hergestellt werden kénnen. (Gilt
auch fiir Maschinenlochkarten ohne Zwischenmedium Lochband).

5. Jeder Zeile wird die entsprechende Kategorien-Nummer am Zeilenanfang beigefiigt.

6. Die Zeilen innerhalb einer Literaturangabe werden beginnend mit der ersten Zeile (Kate-
gorie 1, Kenn-Nummer) ab 01 durchnumeriert.

7. Die letzte Zeile wird mit einem zusatzlichen Zeichen abgeschlossen, das die Bedeutung
« Ende der Literaturangabe » hat.

Diese Regeln konnen wie folgt begriindet werden :

Bei der Ubertragung von Literaturangaben in Maschinenlochkarten wird jede Zeile
der Angabe in eine einzelne Maschinenlochkarte iibertragen. Beginnt jede Kategorie mit einer
neuen Zeile, wird es Maschinenlochkarten geben, die immer nur einer einzigen Kategorie zu-
geordnet werden konnen. Die Angabe der Kategorien-Nummer erleichtert die Speicherung der
Daten in elektronischen Rechnern, da dort fiir jede Kategorie ein Speicher vorgesehen ist.
Die Angabe der Kategorien-Nummer erlaubt auch Dokumentationsverfahren mit herkémm-

(*) Abweichend von der Norm werden die Kenn-Nummer nicht am Schluss und die Schlagworte nicht am
Anfang gefiihrt.

(**) Abweichend von der Norm werden die Kenn-Nummer nicht am Schluss und die Schlagworte nicht am
Anfang gefiihrt.

(***) 105 mm bzw. 140 mm Zeilenlinge entsprechen fiir normale Schreibmaschinenschrift 40 bzw. 55 An-
sch]iigen.“Es wird empfohlen, keine Perlschriftmaschinen mit 45 bzw. 60 Anschligen zu verwenden, da sich dann
bei der Ubertragung Schwierigkeiten ergeben kénnen. Tabelliermaschinen und Lochstreifen-Schreibmaschinen
arbeiten mit normalen Schreibmaschinen-Typen, auf keinen Fall mit kleineren Typen.
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lichen Lochkartenmaschinen. Die Angabe der Zeilennummer und des Zeiches « Ende der
Literaturstelle » erlaubt die Kontrolle auf Vollstindigkeit des Kartensatzes.

Die Anordnung der Kenn-Nummer in der ersten Zeile (= Karte) der Literaturangabe
erlaubt bei bestimmten Maschinen die Duplizierung dieser Nummer in alle folgenden Karten
dieser Literaturangabe. Die Beschrinkung auf 7 Kategorien erlaubt die Verwendung von
Schreibmaschinen mit Lochstreifeneinrichtung mit ihren méglichen 7 verschiedenen Pro-
grammen.

Alle diese Regeln ergeben sich aus den Forderungen, die die Maschinenlochkarten-
verfahren als weitgehendste Verfahren stellen. Lediglich die Beschrinkung der Zeilenldnge
hat ihren Grund in der Verwendung der Formate A7, A6 und A5 fiir einfache Karteikarten und
Randlochkarten.

DIN 1504 — wichtigste Forderungen

1. Formate. Als Karteiformat wird vorzugsweise DIN A6 verwendet. Jedoch sind A7 und
das Bibliotheksformat 105 X 74 mm gleichberechtigt zugelassen.

2. Druck. Alle Angaben ausser dem Referat sollen auf einem Raum in der rechten oberen
Ecke der Karte angebracht sein. Dieser Raum soll dem Format DIN A7 ent-
sprechen. Das Referat kann iiber die ganze Kartenbreite geschrieben werden.

3. Schrift. Die Schrift soll nicht kleiner sein als normale Schreibmaschinenschrift.

4. Riickseite. Die Riickseite soll frei bleiben, oder sie dient zur Wiedergabe des Textes in
einer anderen Sprache.

DIN 1505 — wichtigste Forderungen

1. Verfasser. Namen und Vornamen méglichst ausschreiben.
Erwiinscht sind simtliche Verfassernamen.
Schreibweise der Namen wie im Original.
Bei kyrillischen Buchstaben Transliteration nach DIN 1460.
Beim ersten Verfassernamen werden die Vornamen nachgestellt.
Beachtung der Regeln zum alphabetischen Ordnen DIN 5007.
Bei anonymen Verfassern wird das Wort « ANONYM » eingesetzt.

2. Titel. Wortlicher Titel in Ubereinstimmung mit der Uberschrift im Dokument,
Ubersetzung des Titels in Klammern angeben.
Unteriiberschriften durch Punkte von Hauptiiberschriften trennen.
Transliteration nach DIN 1460.
Bei nichttransliterierbaren Titeln nach der Ubersetzung ein Hinweis auf die
Ursprungssprache und Hinweis auf evtl. existierende Zusammenfassungen in
géngigen Sprachen.

3. Name der Zeitschrift ausgeschrieben oder nach DIN 1502 gekiirzt.
Erscheinungsort, wenn es mehrere gleichnamige Zeitschriften gibt.
Reihenfolge der weiteren Angaben : Band oder Jahrgang, Erscheinungsjahr,
Heftnummer, Anfangs- und Endseite.

4. Zusitzl. Die Anzahl der Literaturangaben in der Arbeit, die Zahl der Abbildungen,
Angaben. Tabellen und Tafeln erhéht den Informationsgehalt einer Literaturangabe.












